Habilitacion

Publicidad en via Publica

Manual Encomienda en Linea

‘adas en su consecuencia.




ENCOMIENDA EN LINEA | Habilitacién - Publicidad via Publica

Ingreso a la Encomienda en Linea (RETP

MANUAL

Para efectuar la carga de una RETP en linea, debe estar registrado como usuario en nuestro sitio

web http://www.cpau.org (si esta registrado, omita este paso) ,una vez registrado realice los

siguientes pasos: En la Botonera ubicada a la derecha de nuestro sitio encontrara un link llamado

“Encomienda” ingrese alli.

¢QUEESEL CPAU?  CONSEJERO!

MATRICULA
Matriculacion
Derecho Anual
Control de Matricula
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Arquitectura

Urbanismo.

Planil y Disefio del Paisaje
Disefio de Interiores
Jurisprudencia y Doctrina
Etica y Disciplina

MEPAy GUIdp

SERVICIOS
Asesoramiento

Trémites

Biblioteca

Capacitacion

Acervo Profesional
Desarrollo Inmobiliario
Exportacion de Servicios
Publicaciones
Beneficios

HERRAMIENTAS
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Consejo Profesional
de Arquitectura y Urbanismo

CP

SERVICIOS / TRAMITES / ENCOMIENDAS ON-LINE

ENCOMIENDAS ON-LINE

Con el propésito de facilitar a nuestros matriculados el acceso a los diferentes
registros de i de tareas i los enlaces a los
distintos tramites.

CPAU | ENCOMIENDA EN  Desde el 1° de noviembre de 2017 los Irémites de Registro de
LINEA Encomiendas de Tareas Profesionales se procesan on-ine, a trave
nuestro sistema de Encomienda en Linea.

GCBA | HABILITACIONES - Desde aqui podris confeccionar un Anexo Técnico para asociar a
SISTEMA DE GESTION _ Solciudes de habiltacion. Para poder realizar cualquier irimite, &5
necesario poseer un usuarioy su fespectiva clave. EScribi tu nombre de
exr NoTA usuario y contrasefia para ingresar a tu cuenta. De no contar ain con
usuario dirigite a  Consejo Profesiona para que 10 genere.

GCBA | LEY 257 - SISTEMA Desde aqui podré presentar los nformes Técnicos y/o Cerlificados de

DE GESTION Conservacion o Solictud de EXimicion, como asi Ampliar su Informe
Técnico o Ampliar Plazo Recomendado de Obra segin 10 requerido en
12 Ley 257 y su Decreto Reglamentario 1233/2000.

GCBA | LEY 123 - SISTEMA Desde aqui podrd iniciar tramites de solicitud para Certficado de Aptitud
DE SOLICITUD DEL Ambiental, Aceite Vegetal Usado, Generadores de Residuos Peligrosos
CERTIFICADO DE Generadores y no Generadores de Residuos Patogénicos y Regisro de
A Fuentes Fias. También podrd consular el estado de los tramites en

BUSCADOR

REDES SOCIALES ~ REVISTA

nomew

Fax +54 (11) 4312 4759 - Atencion: Lunes a Viemes de 9.2 17 hs

BUSCADOR

REDES SOCIALES ~ REVISTA

Acustica Lagal
Tel 4863 4702/ 15 6822 2586

Hacia la formalizacion del
trabajo en la Industria

0800-222-1500
www.jeric.org.ar
MDT

www.metalesdeltalar.com

grupogless!

asesores de seguros

GRISMETAL.COM




ENCOMIENDA EN LINEA | Habilitacién - Publicidad via Publica MANUAL

Ingresar Usuario y Contrasena

L0GIN

= USUARIO CONTRASERA
HERRAMIENTAS ON LINI \‘ T
suucrs NN

ENCOMIENDA EN LIiNEA v

de tareas

Con el propésito de facilitar a nuestros el registro de

desarrollamos una solucion para el alta provisoria de registros a traves de fa web.

Este sistema tiene por objeto brindar a nuestros matriculados la opcion de acortar los tiempos de espera en
nuestra sede al momento de solicitar el certificado de encomienda

¢Cules son los beneficios de la Encomienda en Linea?

- Durante las 24 horas.
- Los 365 dias del Afio

- Ahorra el costo del formulario habitual

- La informacion contenida en el formulario es clara

- Imprime los formularios en hojas Ad.

= Una persona autorizada por el arquitecto puede presentarla

- Disminuye notoriamente el iempo de presentacion de su tramite.

© CPAU - Consejo Profesional de Arquitectura y Urbanismo - 25 de Mayo 482 - (C1002AB.) CABA - Tel: +54 (1) 5239.9401 - Fax: +54 (1) 4312.4759 - Atencion: Lunes a Viemes de 9.a 17 hs.

mmm) Usuario: Debe utilizar el usuario que registré en la web del CPAU (www.cpau.org), no la cuenta

de mail, solo en usuario.

=) Contrasena: La contrasena es la que usted definio6 al registrarse en nuestro sitio Web

(www.cpau.org).

Datos Basicos | RETP y Encomienda

R . ~X.

CPAU NUEVORETP  HISTORICO RETP  ACERCA DEL - RETP

r— Nuevo RETP

Datos Basicos

Tipo de Retp Habilitacién Y

Tipo Encomienda Habilitacién - Publicidad via P ¥

Siguiente Salir |

© CPAU - Consejo Profesional de Arquitectura y Urbanismo - 25 de Mayo 482 - (C1002ABJ) CABA - Tel: +54 (11) 5239.9401 - Fax: +54 (11) 4312.4759 - Atencion: Lunes a Viemes de 92 17 hs.

En este caso El tipo de RETP es de Habilitaciones y la Encomienda es Habilitaciones Publicidad en

via Publica.

Datos Matricula

Se cargaran automaticamente los datos registrados en nuestra base de datos. En el caso que los

datos sean erréneos, le solicitamos que efectue la actualizacion de los mismos, personalmente o

por mail a la cuenta servicios@cpau.org.

C P Consejo Profesional
de Arquitectura y Urbanismo 3



ENCOMIENDA EN LINEA | Habilitacién - Publicidad via Publica

Datos Matricula

CPAU NUEVORETP  HISTORICO RETP  ACERCA DEL - RETP

r— Nuevo RETP

Datos Matricula

Tipo Matricula

Namero Matricula
Tipo documento

* Ntmero Documento
* Nombre Completo

* Domicilio

* Localidad

Empresa

*Telefono

* Celular

* Mail

Arquitecto

A1234
DNI
123456

Nombre del Profesiona
Domicilio Registrado

Capital Federal

12346

123456

Mail Registrado del Arquitecto

Se cargaran autom aticam ente bsdatos
egEtados en nuesta base de datos.En el

@ que bsdatos sean endneos,

soliciam osque efedlie B actualizacitn de bs
m m os, personain ente o por

Servicbs® gpau o1g .

| Anterior | | Siguiente | | Guardar Borrador |

© CPAU - Consejo Profesional de Arquitectura y Urbanismo - 25 de Mayo 482 - (C1002ABJ) CABA - Tel: +54 (11) 5239.9401 - Fax: +54 (11) 4312.4759 - Atencion: Lunes a Viemes de 92 17 hs.

Datos del Comitente

— Nuevo RETP

[T 2 N

CPAU  NUEVORETP  HISTORICO RETP  ACERCA DEL - RETP

Datos Comitente

Tipo de Documento

* Nimero de Documento

* Nombre Completo

* Domicilio

* Localidad

Razon Social

Acreditacion Juridica tipo
Acreditacion Juridica Fecha
Acreditacion Juridica Numero
* Telefono

* Celular

* Mail

Desconocido

A1234

Nombre del Comitente
Domicilio del Comitente
Localidad

Si corresponde

Escritura v <-

Si corresponde BB e-

Si corresponde
1234565
1234565

Mail del Comitente

MANUAL

| Anterior | | Siguiente | | Guardar Borrador |

© CPAU - Consejo Profesional de Arquitectura y Urbanismo - 25 de Mayo 482 - (C1002ABJ) CABA - Tel: +54 (11) 5239.9401 - Fax: +54 (11) 4312.4759 - Atencion: Lunes a Viemes de 9 a 17 hs.

IMPORTANTE: EN EL CASO QUE SEA UNA PERSONA FISICAY NO CORRESPONDA
COMPLETAR EL CAMPO DE RAZON SOCIAL, SELECCIONE NO CORRESPONDE.

C P Consejo Profesional
de Arquitectura y Urbanismo 4



ENCOMIENDA EN LINEA | Habilitacién - Publicidad via Publica MANUAL

Datos del Comitente
Desconocido v

=) Tipo de Documento: presionando sobre el icono se abrira una ventana Desconocido
Documento Unico
secundaria donde usted tendra que elegir el tipo de documento que va a Horeta do Enrolamiento
ibreta Civica
T Cedula de Identidad
cargar. En caso de ser persona juridica el DNI debe ser del firmante. Pasapore

CUIT/CUIL

. .. s e . IE[—VI
=) Acreditacion Juridica Tipo: En el caso que sea una S.A, S.R.L, apoderado de
no corresponde

uno a varios comitentes o empresa, debera seleccionar cual es la acreditacion ot

Poder
Reg.Insp.Gral Just.

juridica que corresponda seleccionandola de un mend emergente (segln
imagen).

En el punto siguiente usted tendra que colocar el nimero de escritura, poder
IGJ o el que corresponda segun el tipo que haya seleccionado en el punto
anterior.

=) Acreditacion Juridica Fecha: La fecha usted la podra seleccionar desde esta

ventana emergente o colocarla manualmente, el formato es: dd/mm/aaaa.

Otros Comitentes

AN

CPAU NUEVORETP  HISTORICORETP  ACERCA DEL - RETP

—Nuevo RETP
Esta ventana le permitira Ingresar un nuevo Registro
Otros Comitentes

Tipo Documento Desconocido
Numero Documento

Nombre Completo

Agregar | | Borrar

‘ Anterior J Siguiente | | Cancelar

© CPAU - Consejo Profesional de Arquitectura y Urbanismo - 25 de Mayo 482 - (C1002ABJ) CABA - Tel: +54 (11) 5239.9401 - Fax: +54 (11) 4312.4759 - Atencion: Lunes a Viemes de 9 a 17 hs.

En el caso que existan varios comitentes debera cargar, Tipo de Documento, Numero de
Documento y nombre completo, luego debera presionar el boton Agregar y repetir esta accion
como comitentes tenga.

C P U Consejo Profesional
de Arquitectura y Urbanismo 5



ENCOMIENDA EN LINEA | Habilitacién - Publicidad via Publica

MANUAL

Datos Inmueble | Propietario

1 /\
O

CPAU  NUEVORETP  HISTORICO RETP

ACERCA DEL - RETP
r—Nuevo RETP

Esta ventana le permitiré Ingresar un nuevo Registro
Datos Inmueble

Tipo de Documento del Propietario Desconocido

123456

* Numero de Documento del Propietario

* Nombre del Propietario Nombre del Propietario
* Localidad del Local Ciudad Auténoma de Buenos Aires
1234

PB

1

1

* Codigo Postal del Local
Unidad Funcional del Local
Piso del Local

Depto del Local

| Anterior | | Siguiente Cancelar |

© CPAU - Consejo Profesional de Arquitectura y Urbanismo - 25 de Mayo 482 - (C1002ABJ) CABA - Tel: +54 (11) 5239.9401 - Fax: +54 (11) 4312.4759 - Atencién: Lunes a Viemes de 9 a 17 hs.

En esta pantalla debe completar los datos del propietario. En el saco de ser mds de un propietario agregar
en forma manuscrita (Cuando imprime la encomienda al pie) .

Frentes | calles

I 2

CPAU NUEVORETP  HISTORICO RETP  ACERCA DEL - RETP

— Nuevo RETP

Esta ventana le permitiré Ingresar un nuevo Registro
Frentes

Calle a Buscar It

| ‘Buscar‘ h
Calle

v
Altura desde

Altura hasta

Agregar | | Borrar

Anterior | ‘ Siguiente | | Cancelar

© CPAU - Consejo Profesional de Arquitectura y Urbanismo - 25 de Mayo 482 - (C1002ABJ) CABA - Tel: +54 (11) 5239.9401 - Fax: +54 (11) 4312.4759 - Atencion: Lunes a Viemes de 9 a 17 hs

=) Calle a Buscar: debe colocar el nombre de la calle completo o parcial, en este caso colocamos

1" que es el nombre parcial de una calle y presionamos el boton buscar.

Automaticamente en el campo calle apareceran todas las calle que contengan 1 como veremos
en la proxima imagen.

CP U Consejo Profesional

de Arquitectura y Urbanismo



ENCOMIENDA EN LINEA | Habilitacién - Publicidad via Publica MANUAL

Frentes | calles

——
HERRAMIENTAS ON LINE éw fiosauy

CPAU  NUEVORETP  HISTORICO RETP  ACERCA DEL - RETP

—Nuevo RETP
Esta ventana le permitir Ingresar un nuevo Registro
Frentes

Calle a Buscar 1

Buscar |

Calle 1 DE MAYO &4

Altura desde 1DE MAYO

11 DE SEPTIEMBRE
12 DE OCTUBRE

14 DE JULIO

Agregar | [ Borrar 15 DE NOVIEMBRE DE 1889

Altura hasta

| Anterior | | Siguiente | | Cancelar |

© CPAU - Consejo Profesional de Arquitectura y Urbanismo - 25 de Mayo 482 - (C1002ABJ) CABA - Tel: +54 (11) 5239.9401 - Fax: +54 (11) 4312.4759 - Atencion: Lunes a Viemes de 9 a 17 hs.

Usted debe seccionar del desplegable la calle que corresponde en este caso elegimos la calle 12 de actubre y
en los campos “Altura desde™ y “Altura hasta™ debe colocar la numeracion inicial de la puerta y final
respectivamente y presionar el boton agregar. En el caso de tener una sola altura va la misma.

7 <
HERRAMIENTAS ON LINE: E,w

CPAU  NUEVORETP  HISTORICORETP  ACERCA DEL - RETP

—Nuevo RETP

Esta ventana le permitiré Ingresar un nuevo Registro
Frentes

Calle a Buscar f Buscar

Calle 12 DE OCTUBRE ad
Altura desde 1111

Altura hasta 1111

Borrar

Calle Nombre

> 3 12 DE OCTUBRE

| Anterior | | Siguiente | | Cancelar |

© CPAU - Consejo Profesional de Arquitectura y Urbanismo - 25 de Mayo 482 - (C1002ABJ) CABA - Tel: +54 (11) 5239.9401 - Fax: +54 (11) 4312.4759 - Atencion: Lunes a Viemes de 9a 17 hs

Usted puede agregar tantos frente como sea necesarios, en el caso de tener tres calles puede agregar las
tres calles con sus alturas.

C P U Consejo Profesional
de Arquitectura y Urbanismo



ENCOMIENDA EN LINEA | Habilitacién - Publicidad via Publica MANUAL

Clasificacion

e . ~X=.

CPAU  NUEVORETP  HISTORICO RETP  ACERCA DEL - RETP

— Nuevo RETP

Clasificacion
* Tipos de Obra Serv. Profesionales
* Destino de la Obra Administrativo

*Zona

* Clase de la Obra Habilitacién

Desconocida
* Superficie Total M2

| Anterior | | Siguiente | | Guardar Borrador |

© CPAU - Consejo Profesional de Arquitectura y Urbanismo - 25 de Mayo 482 - (C1002ABJ) CABA - Tel: +54 (11) 5239.9401 - Fax: +54 (11) 4312.4759 - Atencion: Lunes a Viemes de 9 a 17 hs.

Serv. Profesionales v

=) Tipo de Obra: debe eligir Serv. rofesionales Serv. Profesionales

. . . . . e . Administrati v
=) Destino de Obra: debera colocar para qué destino serd utilizado, por ejemplo [z
Comercial
«“ . . 4 Cult
admInIStratlvo ‘ D:p(c))nivo-Recreativo

Educativo Cientifico
Equipamientos Especiales
Exposiciones

Industrial

Redes Viales

Otros

Salud

Socio Cultural y Esparcimiento
Servicios Generales
Servicios Publicos
Transporte

Turismo

Vivienda Colectiva
Vivienda Conjuntos
Vivienda Individual

Habilitacion v

=) Clase de Obra: en el desplegable tendra que seleccionar Habilitacion. Habilitacion

. .2 . . . . Desconocida v

mm)» Zona Edificacion: Seleccione de la lista la zonificacién que corresponda. Desconocida

R1bl
R1a
R1al
R2b
R2bl
R2bll
E1
E2
E3
R2a
R2all -

=) Superficie Total M2: debe colocar la cantidad de metros que usted interviene.

C P U Consejo Profesional
de Arquitectura y Urbanismo 8



ENCOMIENDA EN LINEA | Habilitacién - Publicidad via Publica MANUAL

Actividades
NN

CPAU  NUEVORETP  HISTORICO RETP  ACERCA DEL - RETP

— Nuevo RETP

Actividades % Debe com pktarkh

* Actividad Habilitacién
* Detalle de Servicio Habilitacion - Publicidad via Pablica cantidad dem etrosy
* Unidad Metros Cuadrados

~ Superficie en M2 125 presionarelboton
Agregar.

Agregar Borrar

*

| Anterior | | Siguiente | | Guardar Borrador |

© CPAU - Consejo Profesional de Arquitectura y Urbanismo - 25 de Mayo 482 - (C1002ABJ) CABA - Tel: +54 (11) 5239.9401 - Fax: +54 (11) 4312.4759 - Atencion: Lunes a Viemes de 9 a 17 hs.

e . ~X=

CPAU  NUEVORETP  HISTORICO RETP  ACERCA DEL - RETP

— Nuevo RETP

Actividades

* Actividad Habilitacién

* Detalle de Servicio Habilitacién - Publicidad via Pablica
* Unidad Metros Cuadrados

* Superficie en M2 125

| Agregar | | Borrar
Act. ActNombre Det.Serv. Det Serv.Nombre
> HAB  Habilitacion HCA Habilitacion - Publicidad via Pablica

| Anterior | | Siguiente | | Guardar Borrador |

© CPAU - Consejo Profesional de Arquitectura y Urbanismo - 25 de Mayo 482 - (C1002ABJ) CABA - Tel: +54 (11) 5239.9401 - Fax: +54 (11) 4312.4759 - Atencion: Lunes a Viemes de 9 a 17 hs.

Descripcion Tareas

HERRAMIENTAS ONLIN

CPAU NUEVORETP  HISTORICO RETP  ACERCA DEL - RETP

— Nuevo RETP

Descripcion Tareas

Descripcion Tareas

4

| Anterior | | Siguiente | | Guardar Borrador |

© CPAU - Consejo Profesional de Arquitectura y Urbanismo - 25 de Mayo 482 - (C1002ABJ) CABA - Tel: +54 (11) 5239.9401 - Fax: +54 (11) 4312.4759 - Atencion: Lunes a Viemes de 92 17 hs.

P Consejo Profesional
de Arquitectura y Urbanismo



ENCOMIENDA EN LINEA | Habilitacién - Publicidad via Publica MANUAL

Descripcion Tareas

Para completar la descripcion debe tener en cuenta la siguiente informacion:
Hay tres tipos de permisos de publicidad: Anuncios, Avisos o Letreros.

Estos pueden ser: Frontales, Salientes, En medianera, Sobre techos, En el interior de predios

o Sobre vallas.

Segun sus caracteristicas: luminados, Luminosos, Animados, Méviles, Electronicos,

Mixtos, Simples o Estructuras representativas.

De acuerdo a su sistema de soporte: Cartelera, Estructura portante publicitaria,
Columna, Medianera, Toldo, Marquesina o Telon publicitario.

Los casos mds comunes son los siguientes:
El mas comun es el Letrero Frontal/Saliente: Simple o Luminoso y/o Marquesina Simple o

Luminosa.

CPAU NUEVORETP  HISTORICO RETP  ACERCA DEL - RETP

— Nuevo RETP

Descripcion Tareas

Efm pb:letrero Frontal, Ium hoso.

Descripcion Tareas

4

| Anterior | | Siguiente | | Guardar Borrador |

© CPAU - Consejo Profesional de Arquitectura y Urbanismo - 25 de Mayo 482 - (C1002ABJ) CABA - Tel: +54 (11) 5239.9401 - Fax: +54 (11) 4312.4759 - Atencion: Lunes a Viemes de 92 17 hs.

Descripcion de Tareas: Una vez que agrega la descripcion debe presionar el boton Siguiente.

C P Consejo Profesional
de Arquitectura y Urbanismo 10



ENCOMIENDA EN LINEA | Habilitacién - Publicidad via Publica MANUAL

Confirmar

CPAU NUEVORETP  HISTORICO RETP  ACERCA DEL - RETP

— Nuevo RETP

Confirmar

Numero de Registro 0
Fecha de Alta 17/10/2018
Tipo de Retp HAB-Habiltacion
Tipo de Encomienda U -Habilitacion - Publicidad via Publica
Namero de Encomienda 0
Fecha del Registro CPAU 01/01/1900
Usuario Registro NA
Fecha de Ingreso 01/01/1900
Usuario de Ingreso federico.carrasco
Fec.Ultima Act 01/01/1900
Usuario de Ultima Act federico.carrasco

Tipo Matricula Convenio de Reciprocidad
Namero Matricula 900000
1d Matricula 32403
Tipo Documento Documento Unico

Anterior Finalizar

© CPAU - Consejo Profesional de Arquitectura y Urbanismo - 25 de Mayo 482 - (C1002ABJ) CABA - Tel: +54 (11) 5239.9401 - Fax: +54 (11) 4312.4759 - Atencion: Lunes a Viemes de 9 a 17 hs.

Si tiene que modificar algiin dato, presione Previous, si todos los datos son correctos presione
Finalizar.

Imprimir

CPAU  NUEVORETP  HISTORICO RETP  ACERCA DEL - RETP

— Nuevo RETP

En hora buena, se ha generado el Registro Web nro:0274348435

Imprimir

© CPAU - Consejo Profesional de Arquitectura y Urbanismo - 25 de Mayo 482 - (C1002ABJ) CABA - Tel: +54 (11) 5239.9401 - Fax: +54 (11) 4312.4759 - Atencion: Lunes a Viemes de 9 a 17 hs.

Para terminar el tramite debe seguir los siguientes pasos:

« Imprimir el RETP (Ejemplar de 3hojas)

« Firmar El Profesional y el Comitente en Original (En caso de ser varios comitentes y no
existir un apoderado deben firmar todos )

 Traer al CPAU a Certificar (Tres Hojas)

C P Consejo Profesional
de Arquitectura y Urbanismo 11
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